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УТВЕРЖДЕН
приказом ГУ КК «Кубанский
сельскохозяйственный ИКЦ»
от «___» __________20__г.  № ____

Административный регламент
оказания государственным учреждением Краснодарского края

«Кубанский сельскохозяйственный информационно-консультационный центр»  
информационно-консультационной услуги малым формам хозяйствования  в рамках реализации постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 7 апреля 2010 года № 242 «Об утверждении Положения о порядке расходования местными бюджетами субвенций из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства на территории Краснодарского края»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания государственным учреждением Краснодарского края «Кубанский сельскохозяйственный информационно-консультационный центр»  информационно-консультационной услуги малым формам хозяйствования  в рамках реализации постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 7 апреля 2010 года № 242 «Об утверждении Положения о порядке расходования местными бюджетами субвенций из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства на территории Краснодарского края» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества информационно-консультационного обслуживания малых форм хозяйствования в агропромышленном комплексе (далее – АПК), определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении указанной услуги.

1.2. Оказание государственным учреждением Краснодарского края «Кубанский сельскохозяйственный информационно-консультационный центр» (далее – ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ») информационно-консультационной услуги (далее – Услуги) по получению малыми формами хозяйствования в АПК финансовой государственной поддержки осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от 29.12.2006 г. № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 4 февраля 2009 года   № 90 «О распределении и предоставлении в 2010 году субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах»;

- Законом Краснодарского края от 28.01.2009 N 1690-КЗ "О развитии сельского хозяйства на территории Краснодарского края";

- приказа Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 13 апреля 2010 года № 123 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 04.02.2009 № 90»;

- Законом Краснодарского края от 26.12.2005 N 976-КЗ "О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае отдельными государственными полномочиями по поддержке сельскохозяйственного производства";

- долгосрочной краевой целевой программой "Развитие малых форм хозяйствования в АПК на территории Краснодарского края" на 2010 - 2012 годы, утвержденной постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 29.12.2009 N 1187;

- постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 7 апреля 2010 года № 242 «Об утверждении Положения о порядке расходования местными бюджетами субвенций из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства на территории Краснодарского края»;
 - приказом департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 20.04.2010 N 82 "Об утверждении методических рекомендаций для органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Краснодарского края по порядку предоставления субсидий малым формам хозяйствования в АПК на территории Краснодарского края"; 
-постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)";

-Законом Краснодарского края от 09.06.2010г. № 1995-КЗ «Об информационно-консультационной службе агропромышленного комплекса Краснодарского края»;

-постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 05.05.2010г. № 331 «Об утверждении Положения об общих принципах организации предоставления государственных услуг (исполнения государственных функций) исполнительными органами государственной власти Краснодарского края»;

-уставом государственного учреждения Краснодарского края «Кубанский сельскохозяйственный информационно-консультационный центр», утвержденным приказом департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 02.04.2008г.      № 56, приказом департамента имущественных отношений Краснодарского края от 05.03.2008г. № 128;

-иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, органов местного самоуправления.
1.3. Заявителями на предоставление Услуги могут быть:

1) граждане, ведущие личное подсобное хозяйство, в соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве";

2) сельскохозяйственные потребительские кооперативы (перерабатывающие, сбытовые (торговые), обслуживающие (в том числе кредитные), снабженческие, заготовительные), созданные в соответствии с Федеральным законом от 8 декабря 1995 года N 193-ФЗ "О сельскохозяйственной кооперации";

3) крестьянские (фермерские) хозяйства в соответствии с Федеральным законом от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

4) индивидуальный предприниматель.

1.4. Результатами оказания Услуги являются:
-сформированный пакет документов согласно перечню, установленному законодательством РФ и Краснодарского края, для дальнейшего представления в управление сельского хозяйства администрации муниципального образования (далее - управление) в целях получения субсидии;
-информирование по вопросам оказания финансовой государственной  поддержки малых форм хозяйствования в АПК на территории Краснодарского края.
1.5. При оказании Услуги должностные лица ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ» осуществляют взаимодействие с должностными лицами заинтересованных территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Краснодарского края,  коммерческих организаций.
2. Требования к порядку оказания  услуги
2.1. Порядок информирования об оказании услуги

2.1.1. Основными требованиями к информированию заявителей об оказании услуги являются достоверность, полнота и качество оказываемой услуги или предоставляемой информации.

2.1.2. Информирование о предоставлении государственной услуги производится:

-по телефону;

-по письменным обращениям (почтой, электронной почтой, факсимильной связью);

-при личном обращении заявителя.

Информация о почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах, номере факса, режиме работы ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ» приведена в приложении N 1 к настоящему Регламенту.

2.1.3. При личном консультировании и по телефону должностное лицо ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ» подробно в корректной форме информирует заявителей по вопросам оказания услуги.

2.1.4. При информировании по письменным обращениям заявителей, в том числе направленным по электронной почте, ответ на обращение направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 5 дней со дня регистрации обращения в приемной ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ».

2.2. Условия и сроки оказания услуги

2.2.1. Услуга осуществляется на основе документов, предоставляемых лицами, указанными в пункте 1.3. настоящего Регламента.

2.2.2. Основанием для оказания услуги является письменный или устный запрос об оказании помощи по формированию пакета документов, необходимого для получения финансовой государственной поддержки сельскохозяйственного производства.
2.2.3. Оказание услуги осуществляется при соблюдении следующих условий:

-регистрации заявителя и осуществление им деятельности на территории Краснодарского края;

-отсутствие у заявителя просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам.

2.2.4. Оказание услуги осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации (поступления) запроса в ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ».

При поступлении запроса с неполными сведениями (документами)  должностные лица ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ» запрашивают заявителя об уточнении и (или) дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями (документами).

Руководитель ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ» вправе устанавливать сокращенные сроки оказания услуги.

2.2.5. Оказание услуги осуществляется бесплатно или платно (при наличии утвержденной в установленном порядке стоимости оказываемой услуги).
2.2.6. Основаниями для отказа в оказании услуги являются:

- несоблюдение условий, предусмотренных подпунктом 2.2.3. настоящего Регламента;

- отсутствие (непредставление) в запросе сведений, необходимых для оказания услуги;

- отсутствие у заявителя документов, подтверждающих в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края,  его право на получение финансовой государственной поддержки (субсидии).

3. Административные процедуры

Оказание услуги может включать в себя следующие административные процедуры:

3.1. регистрация письменного запроса или получение  устного запроса;

3.2. передача (поручение) его на исполнение должностному лицу ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ»;
3.3. информирование заявителя о видах финансовой государственной поддержки малых форм хозяйствования в АПК согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;
3.4. формирование пакета документов согласно перечню, предусмотренному Приложением 3 к настоящему Регламенту (далее -Перечень), в том числе:

- сбор документов согласно Перечню;

- составление справок-расчетов сумм субсидий по соответствующим формам;

- заполнение заявления по установленной форме;
- проверка документов на предмет их полноты и правильности оформления, наличия подписей заявителя (претендента на получение субсидии).

3.5. информирование заявителя по порядку предоставления субсидии малым формам хозяйствования  в АПК;
3.6. предоставление заявителю сформированного пакета документов или его передача в управление сельского хозяйства администрации муниципального образования.
4. Порядок контроля за совершением действий и принятием решений в ходе осуществления взаимодействия

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по оказанию услуги и исполнением в срок письменных запросов осуществляется должностным лицом ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ», ответственным за организацию делопроизводства.

4.2. Текущий контроль за достоверностью, полнотой  и качеством оказываемой услуги (предоставляемой информации) осуществляется непосредственным начальником и (или) руководителем ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ».
4.3. В случае выявления нарушений правил и требований, установленных настоящим Регламентом, к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений
должностных лиц при оказании услуги.
5.1. Получатель услуги вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ» в ходе предоставления услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления, вышестоящему должностному лицу и (или) в судебном порядке.

5.2. Действия (бездействие) должностных лиц ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ» могут быть обжалованы руководителю ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный информационно-консультационный центр».

5.3. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

-фамилию, имя, отчество;

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-изложение сути жалобы;

-личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы (либо их копии).

5.4. Руководитель ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ» (или лицо им уполномоченное):

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;
- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
5.5. Письменная жалоба, поступившая в ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ», рассматривается в порядке и в сроки, установленные законодательством РФ. 

5.6. Признание должностного лица, виновным в совершении нарушения правил и требований, установленных настоящим Регламентом, и применение к нему дисциплинарного взыскания осуществляется в порядке, предусмотренном трудовым законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

Почтовый адрес, адрес электронной почты, номер факса,
режим работы ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ»

Почтовый адрес: 350000, г.Краснодар, ул.Рашпилевская, 36.
Режим работы: 

понедельник - четверг с 9.00 до 12.30 и с 13.20 до 18.00, 
пятница с 9.00 до 12.30 и с 13.10 до 17.00. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон (факс) для приема письменных заявлений: (861) 262-16-96.

Телефон руководителя ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ»:  (861) 268-43-65.
Адрес электронной почты ГУ КК «Кубанский сельскохозяйственный ИКЦ»:    e-mail: ikc@aris.kuban.ru
Приложение 2

Виды и ставки финансовой государственной поддержки 
малых форм хозяйствования в АПК субсидий

1. В сфере финансовой государственной поддержки крестьянских (фермерских) хозяйств и индивидуальных предпринимателей, ведущих деятельность в области сельскохозяйственного производства, органы местного самоуправления вправе расходовать субвенции на предоставление субсидий на:
1) возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах, в соответствии с условиями, предусмотренными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края;
2) поддержку производства продукции животноводства;

3) поддержку племенного животноводства;

4) возмещение части затрат на строительство теплиц для выращивания овощей защищенного грунта.
	№

п/п
	Вид субсидий
	Размер субсидий

	1
	2
	3

	1
	Возмещение части затрат на приобретение племенных сельскохозяйственных животных (крупного рогатого скота, свиней, овец, коз)
	20 руб. за 1 кг живого веса

	2
	Возмещение части затрат на производство реализуемой получателями продукции животноводства:
	

	
	мясо крупного рогатого скота и свиней
	7 руб. за 1 кг живого веса, но не более чем за 50000 кг в год

	
	молоко
	2 руб. за 1 кг молока, но не более чем за 250000 кг в год

	3
	Возмещение части затрат на строительство теплиц и приобретение оборудования для ведения овощеводства защищенного грунта
	300 руб. за 1 кв. метр, но не более 50% фактических затрат на строительство и оснащение теплицы,

но не более чем за 5000 кв. м


2. В сфере финансовой государственной поддержки развития личных подсобных хозяйств в области сельскохозяйственного производства органы местного самоуправления вправе расходовать субвенции на субсидирование:

1) части затрат на уплату процентов по кредитам и займам, полученным гражданами, ведущими личные подсобные хозяйства, соответственно в кредитных организациях и сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах на цели, предусмотренные Законом Краснодарского края "О государственной поддержке личных подсобных хозяйств на территории Краснодарского края", а также на условиях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации (за исключением мероприятий, предусмотренных федеральными целевыми программами) в области государственной поддержки сельскохозяйственного производства;

2) затрат организаций и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах.
	Вид субсидий
	Размер субсидий

	Возмещение затрат по проведению предпосевной обработки почвы, выравниванию почвы, внесению удобрений, севу пастбищных трав, прикатыванию почвы до и после посева в 2010 году
	2790,0 рубля на гектар, но не более фактически понесенных затрат


3. Источником финансового обеспечения мер государственной поддержки в соответствии с настоящим Положением являются:

3.1. На мероприятия, предусмотренные подпунктом 1) пункта 1. и подпункта 1) пункта 2.: 
1) субсидии, полученные краевым бюджетом из федерального бюджета в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации (из расчета 95 процентов ставки рефинансирования (учетной ставки) Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату заключения кредитного договора (договора займа), но не более 95 процентов фактических затрат на уплату процентов по кредиту (займу);

2) средства краевого бюджета (из расчета 5 процентов ставки рефинансирования (учетной ставки) Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату заключения кредитного договора (договора займа), но не более 5 процентов фактических затрат на уплату процентов по кредиту (займу)).

3.2. На мероприятия, предусмотренные подпунктами 2), 3), 4) пункта 1. и подпункта 2) пункта 2., - средства краевого бюджета. Расчетные размеры (ставки) субсидий для определения объема субвенций органам местного самоуправления Краснодарского края на осуществление соответствующих государственных полномочий указаны в вышеприведенных таблицах.

Приложение 3

Перечень документов, подтверждающих

право на получение субсидий

1. Для получения субсидий на оказание мер государственной поддержки крестьянским (фермерским) хозяйствам и индивидуальным предпринимателям на территории Краснодарского края предоставляются следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
- справка налогового органа об отсутствии у налогоплательщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (справка действительна в течении одного месяца с даты, на которую налогоплательщик не имел задолженности по налоговым и иным обязательным платежам);
- форма 3-фермер «Сведения о производстве продукции животноводства и поголовье скота», с указанием численности поголовья крупного рогатого скота на последнюю отчетную дату, заверенная отделом районной статистики; 
- справки-расчеты сумм субсидий по соответствующим формам;
2. Кроме того:
2.1. Для получения субсидий на возмещение части затрат на приобретение племенных сельскохозяйственных животных (крупного рогатого скота, свиней, овец, коз), приобретенных крестьянскими (фермерскими) хозяйствами и индивидуальными предпринимателями согласно подпункту 3) пункта 1 Приложения 2 к Рекомендациям  представляются:
- оригиналы* и копии** документов, подтверждающих приобретение сельскохозяйственных племенных животных (платежное поручение или квитанция приходного кассового ордера и чек контрольно-кассовой машины, товарная накладная или товарно-транспортная накладная, договор на приобретение сельскохозяйственных животных);
- оригинал* и копия** ветеринарной справки (форма № 4) – при покупке животных в пределах одного административного района;
- оригинал* и копия** ветеринарного свидетельства (форма № 1) – при покупке животных за пределами административного района;
- оригиналы* и копии** документов, подтверждающих племенную ценность приобретенных животных (племенное свидетельство).

2.2. Для получения субсидий на произведенное и реализованное крестьянскими (фермерскими) хозяйствами и индивидуальными предпринимателями мясо крупного рогатого скота, свиней (в живом весе), молоко, согласно подпункту 2) пункта 1 Приложения 2 к Рекомендациям  представляются:
- информация о производстве продукции животноводства и поголовье скота по установленной форме;
- справка уполномоченного органа о подтверждении условий закрытого содержания свинопоголовья; 
- оригиналы* и копии** документов, подтверждающих реализацию продукции (приемная квитанция, товарная накладная или товарно-транспортная накладная).

2.3. Для получения субсидий на возмещение части затрат по строительству теплицы и приобретению оборудования для ведения овощеводства защищенного грунта представляются:
- смета (сводка) затрат при строительстве хозяйственным способом по  установленной форме;
- оригиналы* и копии** документов, подтверждающих оплату и получение приобретенных материалов и оборудования (платежное поручение или квитанция приходного кассового ордера и чек контрольно-кассовой машины, товарный чек, товарная накладная или товарно-транспортная накладная) согласно смете (сводке) затрат на строительство хозяйственным способом;
- оригинал* и копия** договора на строительство теплицы (при строительстве теплицы подрядным способом); 
- смета (сводка) затрат, подписанная подрядной организацией при строительстве подрядным способом по установленной форме; 

- оригиналы* и копии** актов выполненных работ и документов, подтверждающих оплату выполненных работ (платежное поручение, квитанция приходного кассового ордера и чек контрольно-кассовой машины) при строительстве подрядным способом.
3. Для получения средств на возмещение части затрат на уплату процентов с даты получения кредита (займа) заемщиком представляются следующие документы:
1) заявление о предоставлении субсидий по установленной форме;
2) заверенные кредитной организацией копии кредитного договора (договора займа), выписки из ссудного счета заемщика о получении кредита или документа, подтверждающего получение займа, графика погашения кредита (займа) и уплаты процентов по нему, платежных поручений и выписки по счету заемщика, подтверждающих оплату основного долга и процентов по кредиту (займу);
3) справка налогового органа об отсутствии у заёмщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство). 
При подаче заявления о предоставлении субсидий, справка действительна в течение одного месяца с даты, на которую налогоплательщик не имел задолженности;
4) выписка из Единого государственного реестра о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (для крестьянских (фермерских) хозяйств);
5) выписка из похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство (для граждан, ведущих личное подсобное хозяйство); 
6) документ с указанием номера счета заемщика, открытого ему в российской кредитной организации для перечисления субсидий;
7) оригиналы и копии документов, подтверждающих целевое использование кредита или займа по перечню, утвержденному департаментом сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края (по мере использования кредита или займа);
8) расчет размера субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам (займам), полученным крестьянскими (фермерскими) хозяйствами и гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство по соответствующим формам.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------
* Оригиналы документов после сверки управлением сельского хозяйства администрации муниципального образования  с копиями возвращаются претенденту (с отметкой на обратной стороне о принятии данных документов к субсидированию).
** Копии представленных документов заверяются претендентом.
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